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PLATEAU TECHNIQUE INFORMATIQUE  
ET LOGISTIQUE MAGASINAGE 
 
Durée de la formation : 5 jours, 32 heures 
 
 
Usage des ordinateurs dans les métiers du magasinage et de la logistique 
 
Stockage de l’information : précision, archivage dans le temps, traçabilité 
Périphériques d’un ordinateur : clavier, souris, écran, disques de stockage locaux et à distance, lecteur de 
code à barre. Travail en équipe sur un même magasin 
Exercice : Constitution et manipulation d’un fichier d’articles du stock, sauvegarde. 
Authentification de l’utilisateur sur un ordinateur par un login et un mot de passe, répertoire personnel, 
répertoire partagé et bases d’information 
Évaluation : état du fichier saisi par chacun des stagiaires 
QCM sur les termes et usages informatiques pour le métier du magasinage 
 
 
Le magasinage et la distribution appellent à manipuler des quantités 
 
Gestion de ces quantités par les ordinateurs : 
Les quantités dans un stock : entiers, décimales, unités, lot, boites, etc. 
Les prix : monnaies, montant unitaire, total, TVA 
Les quantités de temps : année, jour, heure, minute 
Exercices : Enrichissement du fichier d’article avec des valeurs numériques 
Ecriture d’une facture et d’une feuille de réservation pour une durée, sous Excel 
Évaluation : État des fichiers saisis par chacun des stagiaires 
Formulaires de réservation, de commande ou de bon de livraison à compléter 
 
 
La communication avec le client et le fournisseur 
 
Documents papiers, machines de saisies, messages électroniques 
Inventaire de quelques documents : bons de livraison, factures, bons de commande 
Listes de clients et de fournisseurs dans une base simple 
Exercices : Envoi et réception de messages électroniques 
Rédaction d’un message de type bon de commande, de type bon de livraison 
Envoi d’une facture en pièce jointe d’un message à un client 
Évaluation :  Maîtrise des opérations de base en messagerie 
Expression du stagiaire sur les contenus et sur les difficultés rencontrées, capitalisation des acquis 
 
 
Méthodes et Moyens 
 
1 micro-ordinateur multimédia en ligne par personne, rythmes personnalisés 
Groupe restreint, exercices pratiques interactifs pour des apprentissages gradués 
Vidéo projection sur grand écran 
Supports, informations et exemples remis à chaque stagiaire 
 


