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Recherche d'informations pour mon projet professionnel

Base de données par domaine professionnel, fiches métiers

Informations complémentaires par Internet

Mise à jour des connaissances en micro-informatique

Matériels, logiciels, introduction au système d'exploitation

Interface utilisateur, sous Windows & MacOs

Enregistrement et sécurité des données

Clavier, connaissance et entraînement à la frappe

Traitement de texte et tableur

Gestion de l’affichage et de la couleur

Saisie de texte, correction, édition

Vérifications orthographique et grammaticale

Insertion d'image, mise en forme, mise en page, impression

Fonctions de calcul

Bases de données

Entraînement à la saisie, simulations, exemple: tenue de stock

Calculs d'itinéraires en France, en Europe

Accès à l’information, recherche documentaire

Histoire, géographie: supports cd rom et dvd

Atlas et dictionnaires multimédia: recherches et exportations

Internet : exploration, documentation par secteur d’activité

Consultation de sites d'entreprises représentatives 

Répertoires et moteurs de recherche, par   thème, par mot clé

Enregistrement des données, traitement des textes et des illustrations

Sélection, organisation, capitalisation de l'information

Mise en page, fiches techniques

Impression couleur d'un dossier documentaire personnel

Initiation à la création multimédia et infographie

Photoshop: tutoriaux, maîtrise des fondamentaux

Illustrator: tutoriaux, maîtrise des fondamentaux

Impression d'un book personnel

Golive: création de pages web

iMovie: vidéo numérique

Flash: animation vectorielle


